Torun, dnia 29.12.2023 .

PROTOKOL Nr 07/2023
z kontroli problemowej Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy
Przewlekle Chorej w Bydgoszczy w zakresie prawidtowosci wykonywania zadan

obronnych, reagowania kryzysowego i ochrony pracownikow.

1. Jednostka kontrolowana: Zespot Szkét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci i Mtodziezy

Przewlekle Chorej w Bydgoszczy.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej: Pani 1zabela Maciejewska -~ dyrektor.

3. Kontrole przeprowadzit: Eugeniusz Lala i Maciej Boniecki- kierownik i starszy
specjalista Biura Spraw Obronnych i Bezpieczeristwa Publicznego Urzedu
Marszatkowskiego oraz Pawel Szmalc - inspektor w Departamencie Edukacji
Urzedu Marszatkowskiego na podstawie upowaznienia OR-II.P.087.63.2023

wystawionego przez Marszatka Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego..

4. Kontrole przeprowadzono: w dniu 5.12,2023 r. zgodnie z ,Planem Dziatania
Marszatka: Wojewoddztwa Kujawsko=Pomorskiego w zakresier zarzadzania,

reagowania kryzysowego oraz ochrony pracownikéw na 2023 rok”.

5. Kontrole przeprowadzono w obecnosci Pan Leszka Jankowskiego - specjalisty
bhp, OC oraz ochrony przeciwpozarowei, ktéremu powierzono w ZSS Nr 33
prowadzenie spraw obronnych i ochrony pracownikéw.

6. Przedmiotowym zakresem kontroli byto sprawdzenie stanu faktycznego
w zakresie realizacji nastepujacych przedsiewziec:

1} sporzadzanie i wydawanie aktéw prawnych dyrektora (zarzadzen);

2) realizacja Planu Dziatania Marszatka Wojewddztwa;

3) sporzadzanie i wykonywanie dokumentacji podstawowej oraz instrukcji
i procedur postepowania w sytuacjach kryzysowych;

4) planowanie operacyjne

5) system szkolenia oraz jego dokumentacja;

6) system ochrony obiektu;

7) system ochrony informacji niejawnych.




I. Ocena stanu faktycznego dziatalnosci jednostki kontrolowanej stwierdzona

w toku kontroli:

ad 1) Jednostka posiada opracowane podstawowe akty prawne dyrektora

(zarzadzenia):

Zarzadzenie Dyrektora Nr 25/2018 Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dia
Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chore] w Bydgoszczy z dnia 31.12.2018
w sprawie: powotania i funkcjonowania obsady catodobowego dyzuru
(sygnatura dokumentu: Z5533.0010-25/2018);

Zarzadzenie Dyrekiora Nr 26/2018 Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dia
Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy z dnia 31.12.2018

w sprawie: utworzenia formacji obronnej w Zespole Szkét Nr 33
funkcjonujagcym na terenie bydgoskich szpitali (sygnatura dokumentu:
Z5533.0010-26/2018). Dokument powoluje zespét kierowania Jednostkq
oraz osoby odpowiedzialne za ewakuacje.

Zarzadzenie Dyrektora Nr 27/2018 Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dla
Dzieci i Miodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy z dnia 31.12.2018

w sprawie: prowadzenia dziatari w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji
pracownikow (sygnatura dokumentu: Z5533.0010-27/2018);

Zarzadzenie Dyrektora Nr 9/2015 Zespotu Szkét Nr 33 Specjainych dla
Dzieci i Mtodziezy Przewlekle Chorej w Bydgoszczy z dnia 15.05.2015

w sprawie: udzielania pierwszej pomocy (sygnatura dokumentu:
Z5533.0010-9/2015);

Porozumienie z dnia 10.01.2019 r. o wspdtpracy pracodawcéw w sprawie
zapewnienia pracownikom bezpieczenstwa i higienicznych warunkow
pracy oraz o ustanowieniu koordynatora ds. bhp i ppoz. (sygnatura
dokumentu: PBW-11-15-1/2019). Porozumienie zostato podpisane przez
Dyrektora Zespotu Szkét Nr 33 Specjalnych dla Dzieci | Mtodziezy

w Bydgoszczy Paniq Izabele Maciejewskq oraz Dyrektora Pedagogicznej

Biblioteki Wojewddzkiej w Bydgoszczy Panig Ewe Pronobis-Sosnowskq.

W powyzszej dokumentacii nie stwierdzono uchybien.



ad 2) W jednostce opracowano dokument planistyczno-szkoleniowy: ,Plan Dziatania
Dyrektora w zakresie realizacji spraw obronnych, zarzadzania, reagowania
kryzysowego oraz ochrony pracownikéw na rok 2023”. Plan wydany w marcu 2023 r.,
czesc tabelaryczna - nie zawiera informacji o zrealizowanych przedsiewzieciach planu,
wpisano na marzec szkolenie w UMWK-P, ktérego nie byto w Planie Marszatka WK-P
na 2023r.

ad 3) Z dokumentacji podstawowej jednostka posiada:
— Instrukcje punktu kontaktowego - alarmowego Zespotu Szkét Nr 33
Specjalnych dla Dzieci | Mtodziezy w Bydgoszczy /Sekretariat/ (Bydgoszcz,
styczen 2020);
— Instrukcje postepowania punktu kontaktowego - alarmowego w sytuacji
zagrozenia kryzysowego - alarmowania kadry kierowniczej i pracownikéw O
o przeprowadzeniu ewakuacji doraznej budynku;
— Instrukcje alarmowe postepowania w przypadku zagrozenia dziataniem
terrorystycznym, bioterrorystycznym;
— Instrukcje alarmowe postepowania w przypadku zgtoszenia o podtozeniu
lub zhalezieniu tadunku wybuchowego wraz z zatacznikami:
— zatacznik nr 1 do Instrukcji alarmowych postepowania w przypadku
zgtoszenia o podtozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego: Czynnosci
pracownikdéw na wypadek ewakuacji;
— zatacznik nr 2 do Instrukcji alarmowych postepowania w przypadku
zgtoszenia o podiozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego: O
Wskazéwki do prowadzenia rozmowy ze zglaszajacym o podioZeniu
,bomby”;
— zatacznik nr 3 do Instrukcji alarmowych postepowania w przypadku
zgtoszenia o podtozeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego: Wzér
protokotu z przeprowadzonego rozpoznania minersko-pirotechnicznego;
— Instrukcje alarmowg postepowania w przypadku otrzymania przesyiki
niewiadomego pochodzenia;
—~ Instrukcje postepowania na wypadek ogtoszenia alarmu;

— Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego;

—  Procedury postepowania na wypadek zagroze:




— Procedura Nr 1 ~ Nalot powietrzny zagrozenie obejmujace caty obszar
Miasta;

— Procedura Nr 2 - Zagrozenie na terenie zaktadu pracy;

— Procedura Nr 3 - Zagrozenie skazenia toksycznymi $rodkami

przemystowymi;

— Procedura Nr 4 - Zagrozenie pozarem;

— Procedura Nr 5 - Zagrozenie podiozenia lub ujawnienie tadunku
wybuchowego;

Procedura Nr 6 - Zagrozenie bioterrorystyczne;

Procedura Nr 7 - Zagrozenie katastrofalnym zatopieniem;

[

Procedura Nr 8 - Przekazywanie zadar operacyjnych;

Procedura Nr 9 - Wprowadzenie stopni alarmowych i stopni

C

alarmowych CPR.

— Zakres dziatania ZSS nr 33 w dziedzinie obronnoséci paristwa w czasie P -

wydany w styczniu 2020 - dokument uzgodniony z Dep. Edukaciji;

— Regulamin Organizacyjny ZSS Nr 33 czasu ,W”" - dokument uzgodniony

z Biurem Spraw Obronnych i Bezpieczeristwa Publicznego UM.

Niepetna dokumentacja Catodobowego Dyzuru. Nalezy uzupetni¢ Instrukcje punktu
! kontaktowego - alarmowego o wymagane zapisy dotyczace catodobowego dyzuru lub
stworzy¢ odrebng instrukcje, uzupetni¢ dokumentacje zwigzang z catodobowym
Q dyzurem.
Brak Planu Ewakuacji. Nalezy stworzy¢ odrebny dokument, zapisy zawarte

w instrukcji bezpieczenstwa PoZzarowego sa w tym zakresie niewystarczajace.

ad 4) W ZSS Nr 33 na podstawie otrzymanego z Urzedu Marszatkowskiego ,Wyciagu
z tabeli realizacji zadan operacyjnych Departamentu Edukacji opracowano:

1) Tabele realizacji zadan operacyjnych wtasnych;

2) Karty realizacji zadan operacyjnych, ktdre stanowia zataczniki do tabeli;
W kartach realizacji zadan operacyjnych uzupetnienia wymagaja zastepcy osdb

realizujgcych zadania oraz podmioty wspdtdziatajace wewnetrznie i zewnetrznie.




O

Il. Ocena kontrolowanej dziatalno$ci wynikajaca z ustalen opisanych w pkt I

za: 1) - 5.00
2) - 4.00
3) - 4.00
4) - 400
5) - 5.00
6) - 4.00
7) - 5.00

Ocena $rednia za poszczegdlne dziaty: 4,42

Ocena ogdlna: dobra

111. Whioski i zalecenia zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci:

1.

Dokumentacja Szkoty prowadzona jest poprawnie, zgodnie z przyjetymi

wzorami.

. Poprawienia wymagajg zapisy zawarte we wskazanych podczas kontroli

kartach realizacii zadan operacyjnych. Nalezy wskazac¢ zastepcéw osdb
odpowiedzialnych za wykonanie zadan oraz podmioty wspdtdziatajace

w realizacji zadan.

. Opracowa¢ Plan Ewakuacji, ktory wraz z zapisami zawartymi w Instrukcji

Bezpieczenstwa Pozarowego bedzie stanowit podstawe do prowadzenia

ewakuacji w sytuacjach zagrozenia.

. Nalezy uzupetni¢ dokumentacje Catodobowego Dyzuru oraz przeprowadzi¢

szkolenie w oparciu o opracowang instrukcje.

. Opracowane dokumenty nalezy aktualizowa¢ na biezaco, a wszystkie zmiany

w dokumentach odnotowywaé w kartach aktualizacji.

. Wskazane nieprawidtowosci nalezy wyeliminowa¢ do dnia 29.02.2024 r.,

informacje o tym przekaza¢ do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa

Kujawsko-Pomorskiego.

Na tym protokot zakonczono, sporzadzajagc go w dwoch jednobrzmiacych

egzemplarzach, z ktérych po jednym otrzymuja:




ad 5) Proces szkolenn w jednostce realizowany jest w oparciu o zawarte w Planie

dziatania dyrektora tematyczne plany szkolenia. Szkolenia wykonywane poprawnie -

zataczniki w formie prezentacji ze szkolen, dotaczone listy obecnosci uczestnikow

szkolenia oraz testy robione dla szkolonych. Szkolenie z ewakuacji -organizowane

cyklicznie, potwierdzone dokumentacjg ze szkolen.

ad 6} Pomieszczenia zajmowane przez ZSS Nr 33 znajdujg sie w budynku, ktdrego

administratorem jest Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka w Bydgoszczy.

Pomieszczenia te chronione s3 catodobowo fizycznie przy pomocy portierow

biblioteki na poziomie dobrym.

Ad 7)

Dyrektor jednostki Izabela Maciejewska posiada zaswiadczenie Nr 3/2021

z dnia 28.01.2021 r. stwierdzajgce odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji O

niejawnych wystawione przez peilnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych

Urzedu Marszatkowskiego w Toruniu. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych

ZSS Nr 33 Leszek Jankowski ma wazne dokumenty: Poswiadczenie bezpieczenstwa
Nr 705/EBy/T/2019 wydane przez Szefa Stuzby KW, Ekspozyture w Bydgoszczy na

podstawie poszerzonego postepowania sprawdzajgcego w dniu 12.06:2019 r. oraz - -

Zaswiadczenie Nr 56/SKW/2021 stwierdzajace odbycie szkolenia w zakresie ochrony

informacji niejawnych, wydane 4.03.2021 r. przez Szefa Stuzby KW Warszawa.

W zakresie OIN opracowano:

Instrukcje dot. Sposobu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
zastrzezone oraz zakres i warunki stosowania srodkéw bezpieczenstwa Q
fizycznego w celu ich ochrony w Zespole Szkét nr 33 w Bydgoszczy;

Plan ochrony informacji niejawnych w Zespole Szkét nr 33 dla dzieci i
mtodziezy przewlekle chorej;

Zasady przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego okolicznosci naruszenia
przepiséw o ochronie informacji niejawnych w ZS nr 33 dla dzieci i mtodziezy
przewleke chorej w Bydgoszczy;

Plan szkolenia podstawowego z zakresu ochrony informacji niejawnych;
Rejestr zaswiadczen stwierdzajacych odbycie szkolenia;

Wvykaz oséb zatwierdzonych i wykonywujacych czynnosci zlecone, ktore

posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych;



1. Dyrektor jednostki;
2. Biuro Spraw Obronnych i Bezpieczenstwa Publicznego Urzedu

Marszatkowskiego.
Protokét podpisany zostat w dniu Al .. 2023 r.

Dyrektor Jednostki Biuro Spraw Obronnych
i ieczenstwa Publlcznego
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